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Umsetzung der GoBD Anforderungen mit Hilfe der 
DATEV Programme
Mandantenveranstaltung

Agenda

 Revisionssichere Archivierung mit DATEV Unternehmen online
 GoBD-konforme Kassenführung mit dem Kassenbuch online
 GoBD-konforme Rechnungsschreibung mit Auftragswesen online
 Verfahrensdokumentation zum Thema ersetzendes Scannen
 Ein Blick in Ihr digitales Unternehmen



Seite 

© DATEV eG, alle 
Rechte vorbehalten

3

Die Grundsätze zur ordnungsmäßigen Führung und Aufbewahrung 
von Büchern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form 
sowie zum Datenzugriff (GoBD) stellen Unternehmen vor neue 
Herausforderungen und werfen Fragen auf:

Wie gehe ich mit 
Rechnungen um, die ich 

elektronisch erhalte?

Revisionssicherheit? 
Was muss ich dafür 

tun?

Entspricht meine 
Kassenführung den 
Anforderungen der 
Finanzverwaltung?

Rechnungen schreibe 
ich bisher in Word. 
Genügt das noch?
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Die GoBD auf das Wesentliche reduziert

Belege sind so aufzubewahren wie sie eingehen
oder in Umlauf gebracht werden:

 elektronische Belege elektronisch
 Papierbelege in Papier*

*Ausnahme: ersetzendes Scannen mit Verfahrensdokumentation
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Um die Herausforderungen der Digitalisierung zu bewältigen, 
bietet die DATEV onlinebasierte Lösungen.

Die Lösungen sind einfach zu bedienen, zuverlässig 
und erfüllen selbstverständlich die Anforderungen der GoBD.

Belege online Kassenbuch online Auftragswesen online

DATEV Unternehmen online
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Welche Anforderungen gilt es zu erfüllen?

Wie werden diese Anforderungen mit DATEV Anwendungen erfüllt?

Wahrheit, Klarheit und 
fortlaufende Verbuchung

Vollständigkeit

Richtigkeit

Zeitgerechtheit

Ordnung

Unveränderbarkeit

Nachvollziehbarkeit und 
Nachprüfbarkeit

dauerhafte Lesbarkeit
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Belege online

Wahrheit, Klarheit und 
fortlaufende Verbuchung
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Belege online

Wahrheit, Klarheit und 
fortlaufende Verbuchung

Laden Sie alle eingehenden Belege (elektronisch bzw. gescannt) möglichst 
umgehend nach Erhalt direkt über den Browser hoch. Beachten Sie bitte, 
dass elektronisch eingehende Belege ausschließlich elektronisch archiviert 
und nur verändert (bspw. in anderen Dateityp konvertiert) werden dürfen, 
wenn dafür eine passende Verfahrensdokumentation vorliegt.

Vollständigkeit

Richtigkeit

Zeitgerechtheit

Ordnung

Unveränderbarkeit
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Belege online

Wahrheit, Klarheit und 
fortlaufende Verbuchung

Zu jedem Beleg kann jederzeit ein umfangreiches Belegprotokoll angezeigt werden.
Darin wird detailliert dargestellt, wann und durch wen welche Änderungen an einem
Beleg vorgenommen wurden.

Vollständigkeit

Richtigkeit

Zeitgerechtheit

Ordnung

Unveränderbarkeit
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Ergänzen Sie Informationen, die durch die Texterkennung nicht ausgelesen wurden und nutzen Sie 
die Möglichkeit, den vorgeschlagenen Zahlungsträger anzupassen. DATEV Unternehmen online lernt 
Geschäftspartner kennen und merkt sich, ob für diese eine Überweisung angelegt werden soll.

Nutzen Sie zudem die 
Möglichkeit, direkt aus 
Belegen Zahlungen 
anzulegen…
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In der Anwendung Bank online haben Sie die Möglichkeit, die angelegten Überweisungen 
nochmals zu prüfen und direkt aus DATEV Unternehmen online zu bezahlen 
(Voraussetzung: EBICS oder HBCI PIN/TAN-Zugangsdaten sind für das entsprechende 
Bankkonto in DATEV Unternehmen online eingerichtet).

…und diese aus 
DATEV Unternehmen 
online zu bezahlen.
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Kontoumsätze die elektronisch nach DATEV 
Unternehmen online übernommen wurden, 
können automatisch (bspw. per Regel), 
assistentengestützt oder manuell mit 
Belegen verknüpft und geprüft werden.

Mit einem Klick auf den Beleglink kann 
jederzeit der angefügte Beleg geöffnet 
werden.

Verschaffen Sie sich auf Wunsch 
jederzeit einen umfangreichen 
Überblick über alle Kontobewegungen.
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Nutzen Sie die Möglichkeit 
jederzeit und ortsunabhängig auf 
Ihre Auswertungen zuzugreifen.
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Kassenbuch online

Wahrheit, Klarheit und 
fortlaufende Verbuchung
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Kassenbuch online

Wahrheit, Klarheit und 
fortlaufende Verbuchung

Das Kassenbuch online bietet Ihnen die Möglichkeit, digitalisierte Kassenbelege 
direkt über den Browser hochzuladen und auf Basis dieser Belege die Kasse zu führen.

Vollständigkeit

Richtigkeit

Zeitgerechtheit

Ordnung

Unveränderbarkeit
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Kassenbuch online

Wahrheit, Klarheit und 
fortlaufende Verbuchung

Nach der Erfassung der Bewegungen und dem Festschreiben erfolgt die 
Vergabe einer fortlaufenden Nummer, die der Reihenfolge Ihrer Erfassung 
entspricht. Festgeschriebene Bewegungen sind nicht mehr änderbar.

F: Warum schlägt das Kassenbuch
online bei der Erfassung das
aktuelle Tagesdatum vor?

A: Kassenbewegungen werden
mit Einnahme oder Ausgabe
des Geldes erfasst, nicht nach
Belegdatum.

Vollständigkeit

Richtigkeit

Zeitgerechtheit

Ordnung

Unveränderbarkeit
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Kassenbuch online

Wahrheit, Klarheit und 
fortlaufende Verbuchung

Es besteht jederzeit die Möglichkeit einen Erfassungsbericht zu erzeugen. 
Dieser stellt übersichtlich dar, wann und durch wen Kassenbewegungen 
erfasst und festgeschrieben wurden. Zudem gibt es für jeden Kassen-
beleg ein Belegprotokoll.

Kassenführung GoBD-konform:
1. Täglich erfassen
2. Täglich festschreiben

Vollständigkeit

Richtigkeit

Zeitgerechtheit

Ordnung

Unveränderbarkeit
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Die ideale Ergänzung:
DATEV Kassenarchiv online

Um Ihre Kassendaten vor Verlust,
Zerstörung und Veränderungen
zu schützen, hat DATEV das
Kassenarchiv online entwickelt.
Damit bieten wir Ihnen den
verlängerten Kassenspeicher
Ihres Kassensystems.
Die Archivierung der Kassendaten
erfolgt revisionssicher.

Mehr Informationen finden Sie auf:

www.datev.de/kassenarchiv

http://www.datev.de/kassenarchiv
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Auftragswesen online

Wahrheit, Klarheit und 
fortlaufende Verbuchung
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Auftragswesen online

Wahrheit, Klarheit und 
fortlaufende Verbuchung

Das Auftragswesen online bietet 
Ihnen die Möglichkeit, den 
kompletten Rechnungsschreibungs-
prozess in DATEV Unternehmen 
online vorzunehmen. 

Durch die Festschreibung und 
Archivierung der Belege, werden die 
Anforderungen der GoBD erfüllt.

Vollständigkeit

Richtigkeit

Zeitgerechtheit

Ordnung

Unveränderbarkeit
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Auftragswesen online

Wahrheit, Klarheit und 
fortlaufende Verbuchung

Vollständigkeit

Richtigkeit

Zeitgerechtheit

Ordnung

Unveränderbarkeit

Verkaufsbelege können jederzeit
angezeigt, sortiert und gefiltert 
werden. Zudem ist der Status
des Belegs sichtbar.
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Auftragswesen online

Wahrheit, Klarheit und 
fortlaufende Verbuchung

Vollständigkeit

Richtigkeit

Zeitgerechtheit

Ordnung

Unveränderbarkeit

Sobald Sie Belege ausdrucken, 
per E-Mail versenden oder in 
einen neuen Beleg weiterführen 
(bspw. Angebot -> Rechnung), 
wird der Ursprungsbeleg 
festgeschrieben und ist nicht 
mehr änderbar.
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Auftragswesen online

Wahrheit, Klarheit und 
fortlaufende Verbuchung

Vollständigkeit

Richtigkeit

Zeitgerechtheit

Ordnung

Unveränderbarkeit

Durch das Bereitstellen der Belege für DATEV Unternehmen online, können 
diese von der Kanzlei verbucht werden. Zudem kann nun in der Beleg-
verwaltung das Protokoll zum Beleg eingesehen werden.
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Nachvollziehbarkeit und 
Nachprüfbarkeit

Im Falle einer Betriebsprüfung
kann eine DATEV Archiv-DVD 
mit Belegbildern erstellt 
werden. Zudem ist dem Prüfer 
auf Wunsch Zugriff auf den 
Unternehmen online Bestand 
zu gewähren. Dadurch ist 
gewährleistet, dass er alle 
Belege einsehen und die 
Zuordnung zur jeweiligen 
Buchung herstellen kann.

Belege online Kassenbuch online Auftragswesen online

Im Rahmen einer Kassen-
prüfung ist dem Prüfer Zugriff 
auf das Kassenbuch online zu 
gewähren. Durch die mit den 
Kassenbewegungen ver-
knüpften Belege sowie dem 
Erfassungsbericht kann sich 
der Prüfer einen umfassenden 
Überblick über die Führung 
der Kasse verschaffen.

Im Falle einer Betriebsprüfung 
kann der Prüfer Einsicht in das 
Auftragswesen online 
verlangen. Hier hat er die 
Möglichkeit die erfolgte 
Festschreibung und Bereit-
stellung der Belege zu prüfen. 
Verbuchte Ausgangs-
rechnungen sind zudem auf 
der DATEV Archiv-DVD mit 
Belegbildern enthalten.

Die dauerhafte Lesbarkeit der im DATEV Rechenzentrum 
liegenden Daten wird durch die DATEV sichergestellt.

dauerhafte Lesbarkeit
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Zusammenfassung: Werden die Anforderungen der GoBD erfüllt?

Wahrheit, Klarheit und 
fortlaufende Verbuchung

Vollständigkeit

Richtigkeit

Zeitgerechtheit

Ordnung

Unveränderbarkeit

Nachvollziehbarkeit und 
Nachprüfbarkeit

dauerhafte Lesbarkeit

Bitte beachten Sie, dass die GoBD eine zum Umfang und Beschaffenheit Ihrer 
Buchhaltung passende Verfahrensdokumentation zum Thema Belegablage fordert!
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Sicherheit wird bei DATEV groß geschrieben!

 ISO 27001 zertifiziert
 Datenzugriff nur mittels

speziellem Zugangsmedium 
(SmartCard / SmartLogin)

 verschlüsselte Kommunikation
 Sicherung der Daten im

DATEV-Rechenzentrum
 für weitere Informationen:

www.datev.de/rechenzentrum

http://www.datev.de/rechenzentrum
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Sprechen Sie im Get-Together oder im Nachgang zur heutigen Veranstaltung
einfach die Mitarbeiter der Kanzlei an.

Lust auf Digitalisierung bekommen?
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Und was ist mit den Papierbelegen?

Darf ich meine 
Papierbelege nach 

dem Scannen 
wegwerfen? Klare Antwort:

Es kommt 
darauf an…
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Aber worauf kommt es denn an?

Wenn
• buchführungs- bzw. aufzeichnungspflichtige Belege, 
• die originär in Papierform vorliegen bzw. empfangen werden, 
• nach deren Eingang digitalisiert (z. B. per Scanner oder Fax) und 
• die Originale anschließend vernichtet werden sollen,
ist eine Verfahrensdokumentation zum Thema

ersetzendes Scannen

notwendig.
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Inhalt der Verfahrensdokumentation

Wo… Wer… Womit…

• und wann wird gescannt?
• werden Papierbelege bis zur 

Vernichtung aufbewahrt?

• sortiert die Belege vor?
• prüft auf Echtheit?
• digitalisiert?
• prüft das Ergebnis?
• entscheidet welches Papier 

vernichtet wird?
• entscheidet wann Papier 

vernichtet wird?
• vernichtet die Papierbelege?
• entscheidet über die Löschung 

digitaler Belege?
• löscht digitale Belege?
• kontrolliert die Einhaltung aller 

Prozesse?

• und in welches Format wird 
gescannt?

• wird archiviert?
• wird gebucht?

Die Verfahrensdokumentation muss stets auf einem aktuellen Stand gehalten werden!
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Interesse am Thema ersetzendes Scannen?

Sprechen Sie im Get-Together oder im Nachgang zur heutigen Veranstaltung
einfach die Mitarbeiter der Kanzlei an.
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Ein Blick in Ihr digitales Unternehmen

 Onlineshops
 Portale

Einkauf von Waren und 
Dienstleistungen über…

 E-Mail
 Onlineportal
 DATEV SmartTransfer

Rechnungserhalt per…

 Überweisung aus DATEV 
Unternehmen online

 Zahlungsdienstleister (bspw. 
PayPal, paydirekt, etc.)

 Kreditkarte

Zahlung mittels…

 DATEV Unternehmen online
Modul: Bank online

Prüfung der Zahlungen…

 DATEV Unternehmen online

Auswertungen einsehen…

Einkaufsprozess*

* Die hier aufgeführten Punkte stellen nur einen Auszug der möglichen Anwendungsgebiete und Lösungen dar.
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Ein Blick in Ihr digitales Unternehmen

 Onlineshops
 Portale
 eigene Website

Verkauf von Waren und 
Dienstleistungen über…

 DATEV Auftragswesen online
 Shopsystem
 Warenwirtschaftssystem

Rechnungsschreibung aus…

 E-Mail
 Onlineportal
 DATEV SmartTransfer

Rechnungsversand per…

 Überweisung oder Lastschrift
 Zahlungsdienstleister (bspw. 

PayPal, paydirekt, etc.)
 Kreditkarte

Zahlungseingänge mittels…

 DATEV Unternehmen online
Modul Bank online

Prüfung der Zahlungen…

Verkaufsprozess*

* Die hier aufgeführten Punkte stellen nur einen Auszug der möglichen Anwendungsgebiete und Lösungen dar.

Fazit: Papier wird beim Ein- und Verkauf nur noch eine untergeordnete Rolle spielen.
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